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[bookmark: startnotat]Det vises til dokumentasjon i EQS angående intern revisjon.
Formål
Formålet med revisjonen er å bidra til kvalitetsforbedring. En planlegger å gjennomføre revisjonsbesøket ..................................... 20   .
Metode
Revisjonen blir gjennomført i henhold til beskrivelse i kvalitetssystemet. Det presiseres at det er en systemrevisjon, ikke en revisjon som retter seg mot personer.
Omfang
Revisjonen vil legge til grunn gjeldende lover og forskrifter, samt foretakets og klinikkens interne krav. Revisjonens omfang vil være:

Dokumentasjon
Vi ber om at relevant dokumentasjon oversendes revisjonsleder så snart som mulig og senest 
........................... Vi ønsker bl. a.
· 
· 
· 
Revisjonsgruppe
Hovedrevisor	          .............................................
Evt medrevisor		.............................................
Evt fagrevisor		.............................................
	
Kontaktperson i det videre arbeidet er .................................. tlf. .....................
Dersom revisjonsdatoene ......................................... ikke passer for seksjonen/avdelingen/klinikken, ber vi om tilbakemelding snarest mulig.
Eksempel
Under revisjonen ønsker vi å intervjue:
· avdelingssykepleier
· medisinskfaglig rådgiver
· 2 sykepleier
· en sykepleierstudent, evt. en sykepleier
Intervju starter kl. 08.30 og er beregnet til ca. 30 minutter pr. deltaker. Seksjonen/avdelingen/klinikken kan selv velge personell som skal delta. Plan for intervjutidspunkt utarbeides av seksjonen/avdelingen/klinikken i tidsrommet kl. 8.30 - 11.00 og oversendes hovedrevisor.

Eksempel på program for revisjonsdagene
............................... 20
08.00: Åpningsmøte – informasjon om bakgrunn for revisjonen 
08.30: Intervju av deltakere – ca. 30 min pr. intervju
11.45: Lunsj
12.30: Forberede verifikasjon

................................ 20
08.00: Rapportskriving/ verifikasjon
11.45: Lunsj
12.15: Revisjonsteamet forbereder sluttmøte
14.15: Sluttmøte – oppsummering og framlegg av funn

Vi ber om at seksjonen/avdelingen/klinikken stiller møterom til disposisjon revisjonsdagene. Tilbakemelding angående hvilket møterom, som er til disposisjon revisjonsdagene, ønskes noen dager i forveien. Dette kan gis til kontaktperson.
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