Navigasjonsseddel: Sende bekymringsmelding barnevernet

Steg

Forklaring

Navigasjon/tast

Opprett sak

Fanen for a opprette ny sak vil alltid vaere apen.
Trykk pa fanen +Ny Sak

Fyll inn tittel

Fyll inn tittel: Bekymringsmelding — Navn pa pasient
fedselsnummer

© Ny sak
Titel*

Bekymringsmelding - Navn Navnesen 012345678310

Velg tilgangskode

Velg tilgangskode PA — Pasientsaker

Hvis feltet er skjult, trykker du pa Flere felt.

Sensitiv informasjon i tittelfeltet kan na skjermes.

Tittel*:

Bekymringsmelding - Navn Navnesen 01

Status*

Under behandling
Arkivdel*
Saksarkiv

ilgangskode
PA - Pasientsaker
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Skjerm navni

Marker navn og fgdselsnummer i tittelfelt,

Je |A - Navn Navnesen

tittelfelt hgyreklikk, velg skjerm tekst. Skjermingsvalg
g 2 Merk tekst som skjermet
Tittel*
Bekymringsmelding - Navn Navnesen 012345678910
Lagre Trykk Lagre.
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aksmappen lagres, og apnes i ny fane.
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Saken far et unikt nummer, som det skal henvises til : B ..:
i journal.
Journalposter  Dokume
@ Journalpost v
Opprett ny Trykk pa +Journalpost. EBIEEH Bekymringsme
journa|p05t # Sak || = (LA LeaBryne Agati(k

Velg Utgaende dokument

Saks

Journalposter  Dokumenter
€ Journalpost ~

Inngaende Brev

Internt Notat
Internt Notat Uten Oppfelging
Utgdende Brev

Fyll inn tittel

Hoyreklikk i feltet tittel, velg kopier tittel fra
saksmappe. Tittelen blir kopiert med skjerming.

= Utgdende brev@@Publisert

Skjermingsvalg
u Kopier sakstittel




Sgk opp mottaker

Trykk pa Til.

Velg enhetsregisteret.
| feltet for navn fyller du inn organisasjonsnummer
til barnevernet. Trykk for oversikt.

Trykk sgk. Trykk til.
Mottaker legger seg i feltet for mottaker.

Naermeste leder spkes opp direkte i feltet Kopi.
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Kopi:

Sek i adresseregister

MOLDE KOMMUNE BARNEVERN, Ridhusplassen 1, 6413 MOLDE i [ xopt

Békymringsmelding - Navn Navnese
Til: OMCLDE KOMMUNE BARNEVERN *

Kopi: svanhiid el
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Velg mal og skriv
brev

Trykk pa tilknytt og velg Dokumentmal

Under standardbrev velger du Bekymringsmelding.

Velg Lagre og rediger dokument.
Mal dpnes i word.

& Tilknytt ~

Dokumentmal

Filvediegg
Melding

Dokumenttittel*
Bekymringsmelding - Navn Navnesen 01234568310

Sist brukt Dokumentmal

B Brev - fellesmal

i Bekreftelse pd klage

B Bekymringsmelding

Dokument maltype i Fakiuraklage bokmél

B Dokumentmal i Fakiuraklage bokmél eldre

avtale
B HR maler

I Fakturaklage nynorsk
B Motemodul

B Fakturaklage nynorsk eldre
I Standardbrev avtale

& Hering

»‘ﬂg som hoveddokument
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Ferdigstill brev og
send digitalt

Nar du har skrevet ferdig bekymringsmeldingen
lukker du word.

Pa spgrsmal om a lagre velger du «Lagre».

Deretter far du opp en bla boks til hgyre nederst pa
skjermen.

Huk av for Ferdigstill og ekspeder digitalt.

Trykk OK.

Bekymri Iding -
[Bekymringsmelding Microsoft Word

[ 1 Vil du lagre endringene i "Bek
. H
Bel(ymnngsn Huvis du velger lkke lagre, blir ¢
Barnets etternavn, Leer mer
1o
Elements X

e Fil Bekymringsmelding - Navn Navnesen...
wse O Ferdigstil dokument

O Fertigstil og ekspeder digalt _

() Send til godkjenning

] Avoryt
1
Trykk send Et nytt dialogvindu kommer opp.

Trykk Send.

Bekymringsmeldingen sendes na pa en trygg og rask
mate til barnevernet.
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